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Ksiega przychodoéw irozchodow - opis.
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Program obstugi ksiegi przychodéw i rozchodow (KPRPX) jest bezplatnym dodatkiem do programu
MAGPX, stad w wersji demonstracyjnej programu MAGPX znajduje si¢ takze pelna wersja KPRPX,
ktorej mozna uzywac¢ do normalnej pracy bez ograniczen, z wyltaczeniem sprzedazy KPRPX, czy
wersji demonstracyjnej MAGPX.

Jesli Panstwa firma nie pracuje na KPR, lub jest obstugiwana przez biuro rachunkowe w tym
zakresie, program KPRPX jest zbgdny, natomiast istotng informacje jest to, ze zamiast KPR mozna
uzywacé eksportu danych do systeméw FK (aktualnie MiG, DGCS). Jesli ktos uzywa programu CDN
"Ksigga przychodow i rozchoddéw", powinien uzywac programu MAGPX w wersji z eksportem do
FK, poniewaz CDN KPR importuje dane z identycznego formatu, jak CDN "Ksigga Handlowa", do
ktorej mozna z MAGPX eksportowac rejestry VAT, zapisywane przez MAGPX w formacie dBase.
(Istnieje program zamieniajacy te zbiory dBase na plik importowy CDN).

Ksigga przychodéw i rozchodow (KPR) z MAGPX pracuje na wspdlnej z MAGPX bazie
magazynow, odbiorcow i1 dostawcow. Takze lista ksiggowanych dokumentéw, dostepna w opcji
"Kasa", jest wspolna dla MAGPX 1 KPR.

Modut KPR jest tak przygotowany, ze mozliwe jest ptynne przejscie (zmiana jego funkcji) z
klasycznego KPR na uproszczona ksiggowos¢ na planie kont (co moze byc wymogiem dla niektérych
firm w UE).

Men ramu KPRPX:

| KPRPX-DOSMaBOX X
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| dosemu »

kontrahent
F89-2003 80. 00| 0DEBIORCA HNR 1
56~ 2003 100, 00 |0DBIDRCA HR 1

25-04-04|Fa VAT | 5542004 435. 00

L

uzy tkownik
Kierownik Systemu

Oto widok podstawowego formularza pracy w KPR:

Tajemnicza cyfra 1 nad napisem "uzytkownik" to zawarto$¢ kolumny "L.p." w danym roku na
wydruku ksiggi dla pod$wietlonego (oznaczonego czarnym paskiem) dokumentu.

Ustawienie pracy KPR:

Warunkiem poprawnej pracy KPR jest jednorazowe, ale prawidtowe ustawienie cech dokumentow
ksiggowanych.

Robimy to jako "Kierownik Systemu".

W opcji "Ksigga" - "Lista obowiazujacych dokumentdéw ksiggowanych" nalezy wyedytowac linie
opisujace dokumenty, ktére maja by¢ uzywane w pracy KPR. Wpisujemy w pole "k-o0" numer
kolumny ksiggi, do ktérej ma "wchodzi¢" dany dokument, a do pola "k-o-p" znak "+", lub "-". Znak
"+" oznacza, ze suma wpisanego dokumentu wchodzi¢ bgdzie bez zmian (czyli, jesli wpiszemy
dodatnia warto$¢ w ksiedze, to dokument do podsumowan 1 wydruku ksiggi "wejdzie" z wartoscia
dodatnia). Znak "-" oznacza, ze do sumy dokumentu przy podsumowaniach dodawany bedzie znak "-"
(czyli, jesli wpiszemy dodatnia warto$¢ w ksiedze, to dokument do podsumowan i wydruku ksiggi
"wejdzie" z warto$cia ujemna).

Na przykiad - kiedy wpisujemy warto$¢ netto faktury VAT (k-o dla niej wg mnie powinno mie¢
warto$¢ 7, a k-o-p - to znak "+"), do podsumowan wejdzie ona z wartoscia niezmieniona, czyli
dodatnia. Jesli wpisujemy fakturg korygujaca (k-o dla niej wg mnie powinno mie¢ warto$¢ 7, k-o-p -
to znak "-"), do podsumowan wejdzie ona z warto$cia zmieniona, czyli ujemna, pomimo wpisania jej
do ksiggi w normalnej jej wartosci (wprost spisanej z faktury, bez zadnej interpretacji), czyli
dodatnie;.

Jesli na "Liscie obowiazujacych dokumentéw ksiggowanych" brakuje nam jakiegos typu dokumentu,
nalezy go dopisa¢ do niej.

Dobrym przyktadem moze by¢ tu dokument dla kosztow delegacji. Linia w "LiScie obowiazujacych
dokumentow ksiggowanych" dla delegacji powinna wg mnie wygladac tak:
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typ.d.=Del, kontrh=d, k-0=14, k-o-p=+, przych.f-my=N.

Oznaczaloby to, ze koszty delegacji trafia w wydruku ksiggi, czy innych analizach do kolumny 14,
bez zmiany znaku, czyli w wartosci dodatniej. (Jesli co$ trafia do kolumny kosztowej przy recznym
wpisywaniu ksiggi, wpisujemy to przeciez z warto$cia dodatnig).

Opis uzywania klawiszy (czyli uruchamiania np. funkcji dopisywania, czy edycji cech dokumentow)
na "Liscie obowiazujacych dokumentow ksiggowanych" mozna uzyskac wciskajac klawisz [F1].
Pole "kontrh" moze przyjmowa¢ dla ksiggi dwie wartosci: "O" - kontrahent danego typu dokumentu
to odbiorca, "d" - kontrahent danego typu dokumentu to dostawca.

Mozemy takze bez ograniczen dopisywac¢ do opisywanej listy dokumentow nowe ich typy.

Wyglad wpisanych dokumentéw do KPR w komputerze.

Formularz wpisywania dokumentow zbudowany jest z kolumn, w ktorych widoczne sa daty
dokumentdw, dalej typ dokumentu, jego numer, wartos¢ i kontrahent. Po takiej li§cie poruszamy si¢
standardowo - klawiszami kursora (strzatki, PageUp, PageDown, Home, End).

W ramce na dole wida¢ dodatkowo operatora (uzytkownika) programu, ktéry dokument wprowadzit,
opis zdarzenia gospodarczego i uwagi. Po lewej stronie ramki widoczna jest cyfra, ktora oznacza
warto$¢ kolumny "L.p." (w roku) w drukowanej przez program ksigdze.

Jak wiemy, warto$¢ t¢ piszemy takze na oryginalnych dokumentach papierowych, stad po wpisaniu
dokumentu do komputera patrzymy, jaki numer "L.p." wys$wietla komputer 1 wpisujemy na
dokument.

Whpisywanie dokumentu do ksiegi:

Dokument w programie daje sie przyporzadkowac tylko do jednej kolumny w KPR, wigc jesli mamy
dokument, ktory jest taki, trzeba go wpisa¢ podwdjnie.

Aby dopisa¢ dokument, bedac w funkcji KPR, naciskamy klawisz "Insert".

Program "zapyta" nas kolejno o datg (format zgodny z gramatyka: DD-MM-RR - dane daty mozna
kasowac klawiszem "<-Backspace", wpisujemy same cyfry, a program sam doda w odpowiednich
miejscach kreski), pokaze liste¢ dokumentéw ksiggowanych, z ktérej nalezy wybra¢ wpisywany typ
dokumentu. Nastgpnie przejdzie do wpisania numeru dokumentu i dalej wartosci. W polu wartosci
mozemy wpisywac tez wartosci jako sumy liczb, np. 100+23, co zapamigtane zostanie przez
komputer jako 123 itp.

Nastgpnie program przejdzie do wpisania wasciwego dokumentowi kontrahenta. Po wpisaniu paru
liter poczatku nazwy mozna wcisna¢ [Enter] 1 program pokaze list¢ kontrahentow, wskazujac paskiem
kontrahenta najblizszego wpisywanemu "poczatkowi" nazwy. List¢ kontrahentow otrzymamy takze
weciskajac [F2]. Jesli nie wpiszemy nic do pola kontrahenta, program pokaze list¢ kontrahentow,
"stojac" paskiem na pierwszym kontrahencie na liscie.

Kolejne wypehiane pole to "opis zdarzenienia gospodarczego". Opis, ktdry wpisujemy, moze,
pomimo nieduzego okna do wprowadzania danych mie¢ do 255 znakow (w razie potrzeby okno jest
przewijane w poziomie). Jesli weisniemy [F2], mozemy uzyskac¢ list¢ gotowych opiséw i skorzystac z
ktoregos. Lista sktada sie ze wprowadzonych przez nas samych do tej listy danych: pewnego
orientacyjnego skrotu i opisu, ktory mozna przenie$¢ [Enter] do okna wpisywanego opisu i np.
zmodytikowac.

Ostatnia dana - to "uwagi". Pole to mozemy wypehi¢ tekstem do 255 znakow.

Po wecisnigciu [Enter] na tym polu cato$¢ wpisywanych danych dopisywana jest do ksiggi. Klawisz
[Enter], lub [Tab] powoduje przechodzenie z pola danych do pola, [Shift+Tab] - przechodzenie "do
tyhu".

Edycja dokumentu:
Po wcisnigciu [Ctrl+Enter] na wybranym (pod$wietlonym paskiem) dokumencie, edycja odbywa si¢
tak, jak dopisywanie, z ta rdzZnica, ze proponowane sg wartosci juz dopisywane.
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Usuniecie dokumentu:
Odbywa si¢ za pomoca wcisniecia klawisza [Del], lub [Delete]. Konsekwencja skasowania

dokumentu, za ktéorym juz wpisano inne, jest zmiana wszystkich "L.p." ponizej, sugeruje wigc
zamiast kasowania wpisac¢ za pomoca funkcji edycji do sumy 0.0, a w uwagach napisac starag warto$¢
1 komentarz typu "anulowano".

Wyszukanie dokumentu:
Wyszuka¢ dokument mozna wg kontrahenta. Przyciskamy [Ctrl+K].

Podsumowania przychodow i kosztéw w miesigcach i rosnaco (przydatne do wypelniania PI'T-5

- kiedys - teraz do zaplaty podatku):
Odbywa si¢ poprzez wcisnigcie klawisza [Shift+F5]. Otrzymujemy wydruk dla roku, ktory jest na

dokumencie podswietlonym paskiem.

Wydruk ksiegi:
Odbywa si¢ poprzez wcisnigcie klawisza [F5]. Program proponuje okres, za jaki chcemy

wydrukowa¢ ksigge. Domys$lnym okresem jest pierwszy dzien miesiagca aktualnego - dzisiejszy dzien.
W oknie edycji okresu [Enter] na drugiej dacie oznacza zatwierdzenie okresu. Podobnie, jak w innych
formularzach, mozna zmienia¢ pole edytowane takze za pomoca [Tab] i [Shift-Tab].

Ksigga drukowana jest na drukarkach 10" lub A4, z podziatem na lewa i prawa strong ksiegi. To
techniczne rozdzielenie (ksigga nie zmiescitaby sie na jednaj szerokos$ci A4) opracowano z podziatem
na strony ksiggi wg zatacznika do przepisow o KPR.

Wydruk ksiegi od roku 2007 wlacznie.

Z tego powodu, ze w KPR nie przewiduje si¢ od 2007 roku wlacznie odliczen kosztow reprezentacji
1 reklamy objetych limitem, wydruk ksiggi moze odbywac sie wedlug starego wzorca (czyli z ww.
kosztami) lub nowego (bez ww. kosztéw). Pomimo tego, ze kolumna ww. kosztow (nr 12) znikta

z ksiegi 1 teraz dawna kolumna nr 13 ma numer 12, a ilo§¢ kolumn zmniejszyta sie z 18 do 17,
dokumenty w programie ustawiamy nadal tak, jakby kolumn byto 18. Chodzi tu o
przyporzadkowanie, jaki dokument do ktorej kolumny ,,wchodzi”. W praktyce oznacza to, ze jesli np.
jakis dokument ma wchodzi¢ do kolumny ,,pozostate wydatki” i w nowym wzorcu ksiggi jest to
kolumna 13, to wpisujemy przy przyporzadkowywaniu dokumentéw do kolumn, ze ten dokument
,»wchodzi” do kolumny 14.

Dzigki tym zabiegom nadal mozemy trzymac dane ksiggi z wielu lat w jednej tabeli, ale po
odpowiedniej deklaracji rodzaju wydruku ksiegi wydruk powinien by¢ zgodny z przepisami.
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Wydruki dokumentow z ksiegi:

W programie KPRPX istnieje skromna, ale przydatna funkcja drukowania wpisanych dokumentéw.
Najczesciej nasz dokument posiada jakas tre§¢. W KPRPX mozna ja wpisa¢ dla wybranego paskiem
dokumentu wciskajac klawisz [F7].

Na przyktad dowdd wewnetrzny moze stwierdzac, ze na podstawie np. delegacji nr taki, a taki
ksiggujemy w koszty te¢ delegacje.

W wypadku KPRPX taka tres¢ powinna "stwierdzac", ze "ksiggujemy w wartosci, jak ponizej",
poniewaz do wydruku dokumentu automatycznie dodawane sa:

- od gory - nazwa naszej firmy oraz data dokumentu i miejscowos$¢ wystawienia

- na dole - suma podana jako liczba 1 jej brzmienie stowne oraz imie i nazwisko operatora programu
KPRPX.

W przyblizeniu wydruk moze wygladac tak:

FIRMA X - JAN KOWALSKI
99-999 POLSKIE MIASTO, UL.ULICOWA 2 miejsce wystawienia dokumentu: POLSKIE MIASTO
NIP 999-999-99-99 data wystawienia dokumentu: 01-02-2005

DW nr 2/2005

Niniejszym uznaje sie do kosztow uznania przychodu koszt delegacji nr .... dla .... do .... w wysokosci,
Jjak ponizej.

Suma dokumentu: 200.00 zt
stownie zlotych: dwiescie 00/100.

To, co widzimy na przyktadzie powyzej napisane pismem pochylonym, wpisujemy jako tres¢
dokumentu, reszta pojawia si¢ automatycznie.

Jako "data wystawienia dokumentu" drukuje sie data wpisania tegoz dokumentu do ksiggi.

Aby nie powtarza¢ w edycji tresci ciagle tego samego tekstu, z niewielkimi tylko zmianami, mozna w
opcji KPRPX: "Inne/Edycja proponowanych tresci dokumentow" wpisa¢ tekst, ktory ma sie
proponowa¢ domyslnie dla danego typu dokumentu.

Jesli tekst wpisywany jest pierwszy raz, albo jest, ale chcemy go zastapi¢ tym ze wzorca, program
pyta, czy do tresci (przed typem i numerem dokumentu wydrukowac¢ tez dane kontrahenta. Taka opcja
moze sie przyda¢ w wypadku checi wydrukowania z ksiggi np. naszego (dla jakiego$ odbiorcy)
rachunku. Jesli do tre$ci dodawane sa dane kontrahenta, nalezy pamigta¢ o tym aby wzorzec tresci
dokumentu miat tyle linii, aby u gory przy edycji tresci dokumentu zmiescily sie jeszcze dane
kontrahenta (najczesciej trzy linie).

Zamiast dlugopisem na karce, mozemy wiec napisac np. rachunek, czy fakturg (cho¢ tres¢ wraz z
tabelka VAT w przypadku faktury musimy zredagowa¢ sami) w programie i drukowac¢ do woli. Ma to
ten plus, ze potem nie musimy szuka¢ oryginatow dokumentdw, jesli tylko chcemy do nich zajrze¢.
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enerowany w KPRPX (puste miejsca wypelniamy edytujac tres¢):

INFORMATYKA - ADAM RADKOWSKI
81-554 GDYNIA, UL.KURPIOWSKA 22/3
NIP: 586-100-92-29

Suma dokumentu: 260.00 z].

ANAM RA LICK
HUAM mAULUNSKL

Z tego wzgledu, ze dokumenty tak drukowane sa krotkie, program zawsze pyta, czy na tej samej
stronie nie bedziemy chcieli drukowac¢ jeszcze nastgpnego dokumentu. W ten sposob, rozcinajac
dokumenty, ktoére udato nam si¢ zmiesci¢ na jednej kartce - nie marnujemy papieru.

Uwagi:

Program nie wymaga zadnego "zamykania" ksiggi po miesigcu, czy roku (mozna wigc
prowadzi¢ ksigge za wiele lat - przedzial mozliwy to 1996-2095). Nalezy jednak pamigtac, ze
jakiekolwiek zmiany na liScie dokumentow ksiggowanych wptywaja na interpretacj¢ danych
wpisanych ksiegi wstecz, wigc jesli dany typ dokumentu od jakiego$ miesiaca ma "zachowywac si¢"
inaczej, nalezy go dopisac do listy dokumentéw ksiggowanych, jako nowy typ i od tej pory uzywac.

Ksigga sortowana jest automatycznie wg daty, potem typu dokumentu i numeru dokumentu.
Wszelkie zmiany (w szczegdlnosci daty) moga spowodowac przesunigcie dokumentu na liscie, tym
samym zmiang jego "L.p.".

W programie KPRPX nie ma standardowo dostepnych w innych programach wydrukow
réznych formularzy PIT i VAT, jak to sie spotyka w innych aplikacjach. Modut aktualnie
przeznaczony jest do samodzielnej eksploatacji przez firme, a nie biuro rachunkowe 1 w tej sytuacji
wydruki duzych ilo$ci formularzy sa zbgdne - tatwiej je wypehiac recznie. Programy, ktore maja
wydruki formularzy, wymagaja ciagtych upgrade, czego w tym przypadku unikamy.



